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Tarih: 02.05.2020
Konu: Covid — 19 Salgini Dolayisiyla Vize Burolari’nda Alinan Tedbirler ve Calisma Dizeni Hakkinda

KTMMOB — Mimarlar Odasi Uyelerinin dikkatine,

Degerli Uyelerimiz, bilindigi Uzere, devlet tarafindan yapilan aciklamalar dogrultusunda, asamali olarak
bazi isyerleri gerekli on gorilen tedbirleri almak kosuluyla c¢alismalarini yapabileceklerdir. Bu
kapsamda, Mimarlar OdasI calisma/vize ofisleri de Uyelerine 5 Mayis 2020, Sali glini saat 8:30°den
itibaren KKTC Calisma ve Sosyal Guvenlik bakanlig’'nin COVID-19 nedeniyle dizenledigi kriterler
dogrultusunda yeni calisma dizeni icerisinde hizmet vermeye baslayacaktir.

KTMMOB Yonetim Kurulu kararlari ¢cercevesinde, Uyelerine hizmet verecek odalar esglidim icerisinde
COVID-19 salgin hastalikla ilgili tedbirlere iliskin ¢calismalarini tamamlamislardir. Buna gore, Mimarlar
Odasi uyelerinin, ilgili calisma/vize ofislerinde islemlerini asagida belirtilen ¢ercevede, Mimarlar Odasi
Yonetim Kurulu ve Personeli ile isbirligi icerisinde en saglkli ve en hizli olacak sekilde yurtutmelerini
arzu etmekteyiz.

Genel Diizen Esaslari:

Salgin dolayisiyla, personel ve lyeler “en az temas” ve “sosyal mesafenin korunmasi” temel ilkelerine
gore davranacaklardir. Bu bakimdan proje dosyalari alinirken ve verilirken bina icerisine girmeden
lokalin bagli oldugu teras bolgesinde sirme kapilarin onlinde olusturulacak gecici korunakl
noktalardan yapacaklardir. Lokal kapali olacagindan biife hizmet vermeyecektir. Wc-Lavabo ihtiyaci
bahcede konumlandirilacak mobil tuvaletlerle karsilanacaktir.

Dosya verme ve alma islemleri saat olarak ayristinlmistir. Buna goére, Uyelerin dosya verme islemleri
hafta ici herglin 8:30 -12:30 arasi, kontrol edilmis dosya alma islemleri ise randevulu olacak sekilde 13:00
—16:00 (Persembe ginleri 17:30'a kadar) arasi yapilacaktir.

Emanet olarak teslim alinan dosyalar 72 saat bekletildikten sonra normal vize kayit/kontrol islemine tabii
tutulacaktir.

Uyelerimiz calisma ofislerine gelirken saglikla ilgili bireysel tedbirlerini almis olmalar ve islemler
esnasinda sosyal mesafelerin korunmasina 6zen gostermelidirler. Herhangi bir formun basvuru
esnasinda doldurulmasi gerekiyorsa, Uyelerin bireysel tedbirlerinin almalari (or: kalem veya gerekli
evraklari yanlarinda getirmeleri) saglik tedbiri acisindan uygun olacaktir.

Ucret 6deme islemleri tercihen web sayfasi lzerinde olusturulan sanal post zerinden yapilmasi
tavsiye edilmektedir. Alternatif olarak, temas gerektirmeyen “trink” ve benzeri 6deme 6zelligine sahip
kredi karti kullanilmasina 6zen gosterilmelidir. Bunun disinda yapilacak ¢deme tirlerinde de (soketli
kredi kart 6demeleri, cek ile 6demeler ve nakit 6demeler) personellerimiz sizlerin ve kendilerinin saghk
tedbirlerine azami dikkat ederek yardimci olacaklardir. Bu slrecte, en az temas saglayan 6deme
bicimlerinin tercih edilmesi, islemleri hizlandiracagl gibi saglik tedbirleri acisindan da en uygunu
olacaktir.

Yapilacak tim islemler asagida ayrintili olarak belirtilmistir. Bunlara uyulmasi 6nem arzetmektedir.
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Vize Biirosu islemleri:

Proje Dosyasinin Sunulmasi (8:30 — 12:30): Projeler belirtildigi Gzere KTMMOB Binasinin terasinda
sirme kapilar oniinde olusturulan korunakli noktalardan sunulacaktir. Uyeler, dosyalarini sunarken
(Yeni veya onceden sunulmus dosyalar icin), Mimarlar Odasi resmi web sayfasindan indirip
dolduracaklari “Proje Emanet Bagvuru Formu” (Bknz. Ek — 1) ile basvuru yapacaklardir. Bagvuru formu
iki adet doldurulacak ve 6n biro personeli tarafindan muahdrlenip biri Gyede kalacak sekilde teslim
alinacaktir.

Daha 6nce yeni dosya sunumunda alinan én vize Ucreti bu siirecte édenmeyecektir. Odemeler proje
vize islemi tamamlandiktan sonra yapilacaktir.

Dosya emanet teslimi esnasinda evrak kontrolu yapilmayacagindan, Uyelerimizin yillik aidatlarini
O0demis olmalarn ve projeye bagl gerekli evraklarin (istatistik formu, sozlesmeler, teknik sartnameler,
tapu belgeleri, tapu vaziyet planlari, vb.) koyulmasi, usuliinde ve bir tamam teslim edilmesi konusunda
hassasiyet gostermeleri gerekmektedir. Bunun yaninda, 1/100 sunulacak buylk 6lgekli projelerin 6nce
Oda Yoénetim Kurulu’'ndan onay almasi gerektigi unutulmamalidir. Bu projeler PDF formatina
donustlraldp bir dilekge ile info@mimarlarodasi.org adresine génderilmelidir.

On biiro personelleri, dosya kontrollerini COVID-19 bulasici hastalik tedbirleri dogrultusunda 72 saat
sonra yapabileceginden, eksik evrak olmasi tyelerimize zaman kaybettirebilecektir.

Proje Dosyasinin Alinmasi (13:00 — 16:00, Persembe 13:00 — 17:30): Gerek eksik, gerek donmis ve
gerekse vizeli dosya iadeleri daha 6nce de belirtildigi Uzere randevulu olarak 6gleden sonraki ¢alisma
periyodunda yapilacaktir. On biro personelleri tiyelerimize telefon ile ulasacaklar ve uygun randevu
saati Uye ile birlikte kararlastirilacaktir. Proje vize Ucretleri tercinen web sayfasi Gzerinde olusturulan
sanal post Uzerinden yapilmalidir. Alternatif olarak, temas gerektirmeyen “trink” ve benzeri 6deme
ozelligine sahip kredi karti kullaniimasina 6zen gosterilmelidir. Bunun disinda yapilacak 6deme
turlerinde de (soketli kredi kart odemeleri, c¢ek ile o6demeler ve nakit 6demeler) 6n biro
personellerimiz yardimci olacaklardir. Bu siregte, en az temas saglayan édeme bigimlerinin tercih
edilmesi, islemleri hizlandiracagi gibi saglik tedbirleri acisindan da en uygunu olacaktir.

Randevu icin telefon numaralari: 0392 228 6157 0392 227 6558 0548 851 1678

Proje ile ilgili Gorismeler (Telefon ile 10:00 — 12:00): Daha_o6nce proje ile ilgili teknik vize
personellerinin Gyelerle yaptigl ylz ylze toplantilar tedbirler dogrultusunda iptal edilmistir. Bunun
yerine gorismeler telefon ile ve gerekli gorulirse dijital ortam olanaklari kullanilarak, herglin yukarda
belirtilen saatler arasinda yapilacaktir.

Randevu icin telefon numaralari: 0392 228 6157 0392 227 6558
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Diger islemler:

Aidatlarin_Odenmesi ve Esantiyonlarin Verilmesi: Aidat édemeleri daha énce de belirtildigi Gzere,
tercihen web sayfasi Uzerinde olusturulan sanal post Uzerinden yapiimalidir. Alternatif olarak, temas
gerektirmeyen “trink” ve benzeri 6deme 6zelligine sahip kredi karti kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.
Bunun disinda yapilacak édeme tlrlerinde de (Soketli kredi kart 6demeleri, ¢cek ile 6demeler ve nakit
ddemeler) personellerimiz yardimci olacaklardir. Bu siirecte, en az temas saglayan édeme bicimlerinin
tercih edilmesi, islemleri hizlandiracagl gibi saghk tedbirleri acisindan da en uygunu olacaktir.
Esantiyonlarin alinmasi Mimarlar Odasi Merkez Binasi’'ndan (Surici) randevu ile olacaktir. Esantiyonlar
8:30 — 12:00 arasinda verilecektir.

Randevu icin telefon numaralari: 0392 229 2105
0548 851 1677

Yeni Uye Kayitlari: Yeni Gye kayit basvurulari e-posta araciligiyla yapilacaktir. ilgili evraklar web
sayfasindan veya telefon araciligiyla 6grenilebilir. Formlar ve istenen orijinal evraklar, tarayici ile
taratiimali ve mail adresine gonderilmelidir. Her hafta yapilan yonetim kurulu toplantilari sonrasinda
cikan karar dogrultusunda basvuru sahiplerine telefon ile ulasilarak bildirimler yapilacaktir. Odemeler
genel calisma dizeni paragrafinda belirtildigi Gzere yapilacaktir. Yeni Gyeler, Uye kartlarini, ajanda vb
esyalari randevu usull ile alacaklardir.

Tel numaralari: 0392 229 2105 e-posta adresi: info@mimarlarodasi.org
0548 851 1677

Biiro Tescil Yenileme ve Basvuru islemleri: Tim biro tescil yenileme ve basvuru islemleri e-posta
aracihgiyla yapilacaktir. Her hafta yapilan ydnetim kurulu toplantilari sonrasinda c¢ikan karar
dogrultusunda basvuru sahiplerine telefon ile ulasilarak bildirimler yapilacaktir. Onaylanan belgeler,
oda personeli tarafindan tarayici ile taranacak ve e-posta araciligiyla gonderilecektir.

Tel numaralari: 0392 229 2105 e-posta adresi: info@mimarlarodasi.org
0548 851 1677

Vergi Dairesi icin Proje Dokiimleri: Vergi dairesinin istedigi proje dokim belgesi icin asagidaki e-posta
adresine bagvuru yapilacaktir. Her hafta yapilan yonetim kurulu toplantilari sonrasinda ¢ikan karar
dogrultusunda basvuru sahiplerine telefon ile ulasilarak bildirimler yapilacaktir. Onaylanan belgeler,
oda personeli tarafindan tarayici ile taranacak ve e-posta araciligiyla gonderilecektir.

Tel numaralari: 0392 229 2105 e-posta adresi: info@mimarlarodasi.org
0548 851 1677

is Bitirme Belgesi: is bitirme belgelerinin onaylanmasi islemleri icin basvurular e-posta araciligiyla
yapilacaktir. Basvuru sahibi ilgili orijinal evraklari tarayip gonderecektir. Her hafta yapilan yonetim
kurulu toplantilari sonrasinda cikan karar dogrultusunda basvuru sahiplerine telefon ile ulasilarak
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bildirimler yapilacaktir. Onaylanan belgeler, oda personeli tarafindan tarayici ile taranacak ve e-posta
aracihgiyla gonderilecektir.

e-posta adresi: vizemimarlarodasi@gmail.com

Muelliflik Yetki Devri islemleri: Mielliflik yetki devri islemleri ile ilgili bagvurular da e-posta araciligiyla
yapilacaktir. Basvuru sahibi ilgili orijinal evraklari tarayip gdnderecektir. Her hafta yapilan yénetim
kurulu toplantilari sonrasinda cikan karar dogrultusunda basvuru sahiplerine telefon ile ulasilarak
bildirimler yapilacaktir. Onaylanan belgeler, oda personeli tarafindan tarayici ile taranacak ve e-posta
aracihgiyla gonderilecektir.

e-posta adresi: vizemimarlarodasi@gmail.com

Genel Dilekgeler: Uyelerimiz ve diger kisi veya kurumlar, daha énce de yapildigi (izere herhangi bir
konuda gorus ve dilekgelerini yonetim kurulumuza e-posta araciliglyla iletebileceklerdir.

e-posta adresi: info@mimarlarodasi.org

Degerli Uyelerimiz, yasamakta oldugumuz olagan disi ginlerin getirdigi zorluklari, Mimarlar Odasl
yonetim kurulu ve personelleri olarak sizlerle isbirligi icerisinde atlatacagimiza inaniyoruz. Yukarda
bahsedilen Mimarlar Odasi ¢alisma ofislerinde yirGtllen tim islemlerin, (e-vize islemleri dahil) online
sistem (zerinden gergeklestiriimesine yonelik ¢alismalarimizi yogunlastirmis durumdayiz. En kisa
zamanda bu 6nemli projeyi hayata gecirmeyi amacladigimizi da bildiririz.

TUm Uyelerimize ve Ulkemize saglikli glinler diliyoruz.

Saygilarimizla

Mimarlar Odasi
Baskan ve Yonetim Kurulu

Ek: Proje Emanet Basvuru Formu




